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Appendice 1: Come importare un file csv in excel senza modificare i dati

\

Scopo di questa breve guida & quello di illustrare i passaggi utili al fine di aprire un file csv della

Piattaforma della certificazione dei crediti (mod. 001/002/003) senza modificare la formattazione dei dati.

Dopo aver lanciato il programma excel, dal menu dati accedere alla funzione di carica dati esterni da

testo.
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Dalla finestra di windows selezionare il file in formato csv che si intende aprire.
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Dopo aver selezionato il file, excel presentera le seguenti schermate di dialogo nelle quali si dovra

scegliere il tipo di separatore dei dati, presente nel file di origine.

"
Importazione guidata testo - Passaggio 1 di 3

Creazione guidata Testo ha riscontrato che i dati sono a larghezza fissa.
Scegliere Avanti o il tipo dati che meglio si adatta ai dati.
Tipo dati originali
di file che meglio si adattz ai dati:
- Con campi separati da caratteri quali virgole o tabulazioni.
- Con campi alineati in colonne e separati da spazi.

Inizia ad importare alla riga: | 1 Ii” Origine file: Windows (ANSI) |z|

Anteprima del file C:\Users\marco.dilembo\Desktop'meod 003.csv.csv.
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Importazione guidata testo - Passaggio 2 di 3 ug

In questa finestra di dialogo & possibile impostare i delimitatori contenuti nei dati. L'anteprima mostra come si presenta il
testo,
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[ Considera delimitatori consecutivi come uno solo

Anteprima dati
odice del modello 03 - UTENTE 22 - OPERRZION |
ersione del modello
tente che trasmette il file (Codice Fiscale) REVLRE7TPE08273D
ATI EMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessicnaricCommittente) -

< [ b

Annulla ] [ < Indietro lJ [ Avanti > ] ll Eine

—, 284




285

Ragioneria
EF) generate
dello Stato

Come ultimo passaggio, specificare il formato dati per ogni colonna del foglio excel: selezionare il

formato testo per ciascuna colonna presente nell’anteprima e cliccare sul tasto fine o comunque ripetere

I'operazione per tutte le colonne d’interesse come di seguito illustrato:

Selezionare la prima colonna e scegliere il formato testo; proseguire in maniera analoga selezionando

una per volta le restanti colonne e scegliendo, per ciascuna, il formato testo.

Dopo aver cliccato sul tasto fine, excel presentera un’ulteriore finestra di dialogo con la quale si potra

scegliere la destinazione dei dati nel foglio di lavoro, cliccando sul tasto ok i dati saranno inseriti senza

modifiche rispetto al file csv.

Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3

Qui & possibile selezionare dascuna colonna ed impostare il Formato dati.
Formato dati per colonna

'Generale’ converte valori numerid in numeri, valori data in date e i restanti valori in
testo,

TroatET GMA |Z| Ayanzate...
Non impartare colonna (salta)
Anteprima dati
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Importazione guidata testo - Passaggio 3 di 3
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Qui & possibile selezionare dascuna colonna ed impostare il Formato dati.
Formato dati per colonna

'Generale’ converte valori numerici in numeri, valori data in date e i restanti valori in
testa.

Batar—GMA [~

Ayanzate...
Non importare colonna (salta)
Anteprima dati
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